m ] B Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. béesk | H_l.a

Bielsko-Biata

Regional Development Agency

43-382 Bielsko-Biala, ul. Cieszynska 365, Poland, tel/fax.: +48 33 818-47-79, 812-26-75, 816-91-62

NIP: 547-016-89-81, Repon: 070032712, Konto; BNP Paribas Bank Polska SA 89 1600 1299 0002 3505 3515 9001, KRS 0000046440,
Sad Rejonowy w B-B, Wydzial VIl Gospodarczy Krajowepo Rejestru Sgdowepgo, Kapital zakiadowy: 3.553.500,00 zi, Kapital
wptacony: 3.553.500,00 1, e-mail: biuro(@arrsa.pl, www.arrsa.pl

OFERTA PRACY

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Bielsku — Bialej oglasza nabér ofert na stanowisko
SPECJALISTY / ASYSTENTA
ds. funduszy europejskich

Podstawa i warunki zatrudnienia

s umowa o prace — pelny etat
e praca od poniedziatku do piatku w godzinach od 08.00 - 16
» stanowisko: specjalisty (w przypadku posiadania minimum 3 letniege do§wiadczenia w
$wiadczeniu ustug doradczych i szkoleniowych dla MSP
tub
asystenta (w przypadku braku 3 — letniego do§wiadczenia zawodowego
¢ zatrudnienie od paZzdziernika 2016r.
* migjsce pracy: Bielsko-Biatla, ul. Cieszynska 365

Do gléwnych obowiazkoéw pracownika bedzie nalezalo:

s swiadczenie ustug doradezych oraz szkoleniowych dia MSP oraz JST

* przygotowywanie, realizacja i rozliczanie wnioskdéw o dofinansowanie z funduszy strukturalnych
UE projektéw inwestycyinych, szkoleniowych, doradezych i ich realizacja

¢ kontakty z instytucjami wdrazajacymi programy UE

* obstuga szkolen, konferencji

* inne obowiazki wynikajace ze zadan statutowych ARR

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze

znajomosé jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym
biegta obstuga komputera oraz programow biurowych
umiej¢tnoéc obshugi urzgdzen biurowych i multimedialnych

Wymagania oczekiwane:

e dos$wiadczenie zawodowe na stanowiskach zwigzanych ze $wiadczeniem ustug doradczych,
szkoleniowych, obstuga i rozliczaniem projektéw, finansowanych z funduszy UE

¢ biegla znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie

» zdolnosci organizacyjne

¢ komunikatywno$é



* samodzielnos¢ i odpowiedzialnos¢ za prace
s dyspozycyjnosé

Wymagane dokumenty i osSwiadczenia:

¢ list motywacyjny

e zyciorys zawodowy

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, staz pracy
oraz innych umiejetnosci

s oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

Rekrutacja bedzie miata charakter 2-etapowy:

s pierwszy etap : werytikacja formalna kandydatow w oparciu o ztozone dokumenty
e drugi etap: rozmowa kwalifikacyjna

Dokumenty aplikacyjne na specialisty/asystenta nalezy wyslaé w terminie do 30.09.2016r.

do siedziby Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., 43-382 Bielsko — Biala, ul. Cieszynska 365 lub zozyé
osobiscie w sekretariacie Biura Zarzadu, w zamkni¢tej kopercie opisanej:

o Nabdr na stanowisko — specjalisty lub asystenta ds. funduszy europejskich”

Dodatkowych informacji udziela: Elzbieta Szczerba tel. 33- 816- 91- 62
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